2012合作伙伴阳光基金操作指导
一、阳光基金总额度：针对合作伙伴举办的市场活动，按照合作伙伴与宇视科技对等投入的原则，单场活动合作伙伴可通过阳光基金获取宇视科技最高50%额度的经费支持。年度阳光基金最大支持额度＝实际销售业绩×1％，可分5次执行。
二、阳光基金使用时限：自2012年1月1日至2012年12月31日期间，年度业绩达标后，下月即可申请执行。年底业绩达标，阳光基金有效使用截至日期为2013年6月30日，逾期未使用做清零处理。

三、阳光基金的使用范围：阳光基金支持的费用范围仅限于必要的活动支出：活动场租、活动租车、住宿、投影/幕布租用、茶歇、宣传品（横幅、易拉宝、小展台、资料制作等）；严禁将交际应酬费用（餐费、游玩等）纳入阳光基金报销范畴。
四、阳光基金的申付：合作伙伴提交阳光基金申请给宇视科技所在办事处主管审核。合作伙伴向宇视科技提供服务费发票，审核通过后，向合作伙伴兑付阳光基金。

五、注意事项：审批通过之后才能开始市场活动。事后补报的市场活动申请，阳光基金不予支持。活动计划中的任何变动，合作伙伴需事先通知宇视科技。否则，因此而引起的一切费用，宇视科技不予支持
六、阳光基金申付附件：相关附件如下：
1.
《市场活动市场计划审批表》附件1 （必备）

[image: image1.emf]附件1：市场活动计 划审批表.docx


2.
《市场活动费用申付材料审核表》附件2 （必备）

[image: image2.emf]附件2：市场活动费 用申付材料审核表.docx


3.
详细费用清单及第三方发票复印件：（必备）
a)
合作伙伴必须出具《申请、申付费用清单》（附件3）

[image: image3.emf]附件3：申请、申付 费用清单.docx


清单中所列各项费用需与活动预算以及第三方发票复印件一致；
b)
合作伙伴提交的所有第三方发票复印件必须由宇视科技办事处主管背签；
c)
三星级以上酒店发票，须附有酒店出具的费用清单。
4.
活动意见反馈表、客户签到表（纸件与电子档均须提交）；（必备）
5.
活动现场照片电子件；（必备）
6.
与活动相关的新闻报道、广告样刊样报等。（可选，不做硬性规定）
七：咨询接口人：冯庆喜 （电话：18698582128；Email:fengqingxi@uniview.com）；
申付接口人：柳雅丽（电话：0571-86509006；Email:liuyali@uniview.com）；

申付申付方式：
申付流程如下：按开具服务费发票的方式  
1、 填写《付款申请表》并签字、盖章。
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2、贵公司（非营改增地区）开具相应金额的服务费发票（地税），发票抬头为“浙江宇视科技有限公司”，发票内容为“服务费”；

因营改增地区部分服务业改征增值税试点，此类地区企业请开具相应金额的增值税专用发票(目前此服务费的税率为6%)，并提供发票联及抵扣联，发票抬头、内容同上。发票按要求粘贴于《票据粘贴纸》上。后续新增地区内合作伙伴应开具增值税专用发票，若因客观原因不能开具，需事先充分沟通。
   营改增地区为：
           全国 
开具增值税专用发票信息如下：
开票信息：
公司中文名字：浙江宇视科技有限公司
地址电话：杭州市滨江区西兴街道江陵路88号10幢南座1-11层  0571-86509000

税务登记号/纳税人识别号：330100580274795

开户行及账号：中国银行浙江省分行 390960332196
3、上述同一宇视的奖励项可合并申请，服务合同及发票金额都可使用合并后金额
4、将以上《付款申请表》、一份《服务合同》、发票，一同寄往浙江宇视科技有限公司。
邮寄地址如下：
杭州滨江区江陵路88号万轮科技园10号楼南座11层  
浙江宇视科技有限公司(邮政编码310051)  渠道与销售管理部

   收件人：柳雅丽        电话：0571-86509006
      ( Email:liuyali@uniview.com)
5、宇视科技将以现金方式打款。


















附件2：市场活动费用申付材料审核表

市场活动费用申付材料审核表



		活动名称

		

		申请时间

		



		申付人

		

		联系方式

		



		市场活动申付材料清单：



附件一： XX活动市场计划审批表

附件二：详细费用清单及第三方发票复印件（涉及到酒店费用，须出具酒店费用清单）

附件三：客户信息、活动意见反馈表/客户签到表

附件四：活动照片电子件

                      



		总结:





                                                      合作伙伴负责人：    日期：



		一级审核意见

宇视办事处主管：



		二级审核意见

宇视片总：                                                 日期：



营销策划部：                                               日期：



渠道及销售管理部：                                         日期：









注：1、申付表格中的费用清单，请严格参照活动预算与实际费用发生情况出具；且须附有详细、明确、有效的第三方发票复印件与相关的证明文件（酒店清单，礼品报价单等）。

	 2、所有第三方发票复印件须经宇视办事处主管背签确认。






附件3：申请、申付费用清单

1、阳光基金申请费用清单  

                                                                               

		序号

		费用项目

		单价

		数量

		单位

		费用

		备注



		1、

		场地租金

		3000

		1

		半天

		3000

		XX地区交流。



		2、

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		





                                                                 



2、阳光基金申付费用清单



		序号

		费用项目

		单价

		数量

		单位

		计划费用

		实际费用

		备注



		1、

		场地租金

		3000

		1

		半天

		3000

		

		XX地区交流。



		2、

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		








附件1：市场活动计划审批表

市场活动计划审批表



		市场活动名称：

		

		申请时间：(重要）

		



		合作伙伴公司全称：

		

		所属片区/办事处：

		



		合作伙伴申请人：

		

		联系方式

		Tel：              Fax：



		1、活动的时间、地点、议程安排：

 



		2、活动计划邀请对象构成：



		3、计划宣讲和展示内容



		4、建议共同参与的合作伙伴及其负担工作描述:



		5、总预算、费用构成(清单):<< 阳光基金申请费用清单>>



		6、所需附件：

附件一: 活动策划案（须包括市场活动的行业/区域背景简述、市场活动必要性和目的、详细的活动进程）；

附件二：相关胶片或是文档（宣讲、展示内容）；

附件三：计划邀请名单；





		备注：



                                                  合作伙伴申请人签名：



		一级审核意见



宇视办事处主管：





		二级审核意见

宇视片总：                                           日期：



营销策划部：                                         日期：



渠道及销售管理部：                                   日期：

  





      注：1、该表须在活动实施前2周，提交宇视科技公司审批；
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付款申请表

		收款公司名称（请填写公司注册名全称）：


代理商编码：


收款公司开户行： 


收款公司账号：

联系人：


公司地址：


联系传真：                         联系电话：


联系E-mail：


（请您勿必填写长期有效E-mail地址）

汇款金额（大写）：     万    仟    佰     拾    元整

        （小写）：   ¥       元

                       申请人(签字并盖章)：   

注：以上请合作伙伴根据实际情况自行填写。    








